Vnitfni pfedpis o ochrané oznamovatell
(,,Whistleblowing“)

l.
Obecna ustanoveni

Tento vnitfni predpis stanovi podminky a postup pro pfijimani ozndmeni oznamovatel,
zpUsob vyfizovani oznameni a zplsob nakladani se ziskanymi informacemi takovym zplsobem,
ktery je v souladu s obecné zdvaznymi pravnimi predpisy platnymi na izemi Ceské republiky,
zejména pak Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o
ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie a také zakonem ¢. 171/2023 Sb. o ochrané
oznamovatell (dale jen , Zdkon“).

Prioritou organizace je vytvoreni takového systému a prostiedi, které umozni osobam oznamit
podezieni na trestny ¢in, prestupek ¢i jiné Skodlivé jednani bez obav z postihu a s jistotou, ze
jejich podnét bude radné prosetien a v pripadé pochybeni budou pfijata pfislusna opatieni ke
zjednani napravy.

Organizace zavadi timto internim predpisem vnitfni oznamovaci systém, ktery umozni
oznamovat mozné protipravni jednani a chranit oznamovatele pfed odvetnymi opatienimi,
¢imz pfispéje k rozvoji profesionalniho, slusného a poctivého jednani v rdmci provozovani své
¢innosti.

Tento vnitini pfedpis zavadi vnitfni oznamovaci systém u zaméstnavatele, tj. povinného
subjektu, a to ve smyslu pfislusnych pravnich predpis(.

Pfijimani oznameni, zpUsob vyfizovani oznameni a zplsob nakladani s informacemi bude
realizovano vyluéné vsouladu s pravnimi predpisy, a to sdlrazem na dlvéryhodnost a
ochranu oznamovatell a spole¢né chranénych osob.

Zameéstnavatel timto sdéluje, Ze pfislusnou osobou pro vykon ¢innosti ve smyslu pfislusnych
ustanoveni zdkona o ochrané oznamovatell je:

Mgr. Ing. David Dvorak
+420 777 628 010
dvorak.david@kancelardhs.cz
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.
Zakladni definice

Pro ucely tohoto vnitfniho predpisu maji nasledujici pojmy dale uvedeny vyznam:

,0zndmeni“ — se rozumi oznameni fyzické osoby obsahujici informace o moZzném protipravnim

jednani, které ma znaky trestného cinu nebo pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni
hranice je alespon 100 000 K¢, porusuje Zakon nebo porusuje jiny pravni predpis nebo predpis
Evropské unie v nasledujicich oblastech:

finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, finanénich produktd a
financnich trha,

dané z pfijmu pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynos( z trestné Cinnosti a financovani terorismu,

ochrany spotfebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky véetné jejich bezpecnosti,

bezpecénosti dopravy, prepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany Zivotniho prostredi,

bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvitat a jejich zdravi,

radia¢ni ochrany a jaderné bezpecnosti,

hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich udajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich
systémd,

ochrany financ¢nich zajm Evropské unie, nebo

fungovani vnitiniho trhu véetné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

a o jehoZ spachdani se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo obdobnou ¢innosti.

»Praci nebo jinou obdobnou ¢innosti“ — se pro Ucely Zakona rozumi:

zavisla prace vykonavana v zakladnim pracovnépravnim vztahu,

sluzba,

samostatna vydélecnad Cinnost,

vykon prav spojenych s Ucasti v pravnické osobg,

vykon funkce ¢lena organu pravnické osoby,

pInéni tkold v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji Gcet,
sprava svérenského fondu,

dobrovolnicka ¢innost,

odbornad praxe, stdz, nebo
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e vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani doddvek,
sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni.

,PrisluSsna osoba“ — PrisluSnou osobou v organizaci je zletila, plné svépravna a bezihonna osoba
zodpovédna za pfijimani a posuzovani ozndmeni, ktera v pripadé shledani divodnosti oznameni
navrhne zaméstnavateli vhodna opatreni k predejiti ¢i ndpravé protipravniho stavu. Pfi pfijimani a
posuzovani oznadmeni je povinna zachovat miéenlivost.

,0znamovatel” — fyzickd osoba, ktera ucinila oznameni o mozném protipravnim jednani;

,Spolecné chranéna osoba“ — osoba, jez spole¢né s oznamovatelem nemuze byt vystavena odvetnym
opattenim a jiz se rozumi:

e 0soba, ktera poskytla pomoc pfti zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni, podani
oznameni nebo posouzeni jeho dlivodnosti,

e o0soba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

e 0soba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,

e 0soba oznamovatelem ovladang,

e pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel Uc¢ast, osoba ji ovladajici, ji ovladand osoba nebo osoba,
ktera je s touto prdvnickou osobou ovladana stejnou ovladajici osobou,

e pravnicka osoba, jejihoZ voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba ovladajici, ovladana
nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

e 0soba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo

e svérensky fond, jehoZ je oznamovatel nebo prdvnickad osoba zakladatelem nebo obmyslenym
nebo ve vztahu k némuz jsou oznamovatel nebo pravnicka osoba osobou, ktera podstatnym

rvs

zplsobem zvysi majetek svérenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti.

i
|

,0dvetné opatreni” — jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, které
bylo vyvolano oznamenim a které oznamovateli nebo spole¢né chranéné osobé muze zpUsobit Ujmu,

a tozejména

e rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu urditou,

e zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluzebniho poméru,

e zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni
¢innosti,

e odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluzebniho mista predstaveného,

e uloZeni kdrného opatteni nebo kazerského trestu,

e snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho ptiplatku,

e preloZeni nebo pfevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto,
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e sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

e neumoznéni odborného rozvoje,

e zména pracovni nebo sluzebni doby,

e vyZzadovani lékarského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,
e vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

e zdsah do prdva na ochranu osobnosti.

,Ministerstvo”“ — Ministerstvo spravedinosti, ICO: 00025429, se sidlem Vy$ehradsk4 427/18, 128 00
Praha 2.

1l.
Oznameni a postup po podani oznameni

1. Zplsob podavani a pFijimani oznameni

a. Oznamovatel je opravnén podat ozndmeni Ministerstvu a/nebo pfislusné osobé
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému zfizeného zaméstnavatelem Ustné
a/nebo pisemné. Pozada-li o to oznamovatel, je pFislusna osoba povinna ozndmeni prijmout
osobné v primérené Ih(té, nejdéle vsak do 14 dn(.

b. Oznamovatel, ktery podava oznameni pisemné tak maze ucinit:

e odeslanim prostfednictvim  poskytovatele postovnich sluieb na adresu
zaméstnavatele k rukdm pfislusné osoby v obalce s napisem , WHISTLEBLOWING”
nebo , Neotvirat, do vlastnich rukou pfislusné osoby”,

e prostfednictvim elektronické komunikace (e-mail).

c. Oznamovatel miZe informace, které tvofi obsah oznameni, uverejnit, pokud:

e podal ozndmeni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a Ministerstvu
nebo pfimo Ministerstvu a v urcenych lhdtach nebylo pfijato vhodné opatreni,
zejména prislusna osoba neposoudila dlivodnost oznameni, povinny subjekt nepfijal k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu vhodné opatieni nebo pfislusna osoba
neposoudila ozndmeni,

e ma opravnény divod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni mize
vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho pofadku a bezpecnosti,
Zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného verejného zajmu nebo ke vzniku
nenapravitelné ujmy, nebo

e maopravnény dlvod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni Ministerstvu existuje
vzhledem k okolnostem pfipadu zvySené riziko, Ze budou on nebo spolec¢né chranéné
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osoby vystaveni odvetnym opatfenim nebo Ze je ohroZen postup pfi posuzovani

oznameni.

d. O pfijeti oznameni podle tohoto vnitfniho predpisu pfislusna osoba pisemné vyrozumi

oznamovatele do 7 dnd ode dne jeho pfijeti, ledaZe:

oznamovatel vyslovné pozada pfislusnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

je zfejmé, Ze vyrozuménim o pfijeti ozndmeni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

2. Posouzeni divodnosti podaného oznameni

Prislusna osoba posoudi dlvodnost oznameni a pisemné vyrozumi oznamovatele o

vysledcich posouzeni do 30 dnl ode dne pfijeti ozndmeni. V ptipadech skutkové nebo

pravné slozZitych Ize tuto IhGtu prodlouZit az o 30 dnd, nejvysSe vsak dvakrat. O prodlouzeni

Ihaty a dlvodech pro jeji prodlouZeni je prislusna osoba povinna oznamovatele pisemné

vyrozumeét pred jejim uplynutim ledaze:

oznamovatel vyslovné pozada prislusnou osobu, aby ho o prodlouzeni Ihity a
dlivodech pro jeji prodlouzeni nevyrozumivala, nebo

je ziejmé, ze vyrozuménim o prodlouZeni lhity a dlvodech pro jeji prodlouzeni by
doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

b. Shleda-li pfislusnd osoba, Ze ozndmeni:

je divodné, navrhne zaméstnavateli opatteni k predejiti nebo napravé protipravniho
stavu,

je nedlivodné, bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na
zakladé skutecnosti uvedenych v ozndmeni a vSech okolnosti, které ji jsou znamy,
neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo shledala, Ze oznameni
se zakladd na nepravdivych informacich, a pouéi oznamovatele o pravu podat
oznameni u organu verejné moci, nebo

neni ozndmenim podle Zakona, bez zbytecného odkladu o tom pisemné vyrozumi
oznamovatele.
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3. P¥ijeti vhodnych opatreni

V pfipadé shledani dlvodnosti ozndmeni navrhne pfislusnd osoba zaméstnavateli vhodna
opatteni k predejiti ¢i ndpravé protipravniho stavu, ktera zaméstnavatel ptijme, pripadné
pfijme jind vhodna opatfeni.

O prijatych opatfenich zaméstnavatel neprodlené vyrozumi pfislusSnou osobu, kterd o nich
bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozada prislusnou osobu, aby ho o pfijeti vhodného opatreni k
predejiti nebo napravé protipravniho stavu nevyrozumivala, nebo

e je ziejmé, ze vyrozuménim o prijeti vhodného opatteni k predejiti nebo ndpravé
protipravniho stavu by doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

4. Pravidla pro poskytnuti tdaja

Pfislusna osoba neni oprdvnéna poskytnout informace, které by mohly zmafrit nebo ohrozit
ucel poddvani oznameni. To plati i pro treti osobu, kterd by v rozporu se Zakonem ziskala
pfistup k ozndmenim nebo do evidence Udajll o pfijatych ozndmenich.

Informace o totoznosti oznamovatele a spolecné chranéné osobé je mozné poskytnout jen
s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusna osoba povinna tyto informace poskytnout
prislusnym organim verejné moci podle jinych pravnich predpist. To plati i pro informace
o totoZnosti osoby uvedené v ozndmeni.

Iv.
Zaznamenavani, evidence a uchovavani oznameni

1. Zaznamenavani ustné podanych oznameni

’

V ptipadé Ustniho ozndmeni se pofidi jeho zvukova nahravka (v pfipadé souhlasu
oznamovatele) nebo jeho prepis. Pfislusnad osoba umozni oznamovateli, aby se k prepisu
nebo nahravce vyjadfil. Vyjadieni oznamovatele se k zaznamu nebo jeho prepisu pfiloZi.
Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky souhlas, nesmi jej pfislusna osoba
pofidit. V takovém pripadé sepiSou zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu ustniho
oznameni. Prislusna osoba umozni oznamovateli, aby se k zdznamu vyjadril. Vyjadreni
oznamovatele se k zdznamu pfriloZi. Obdobné se postupuje, neni-li technicky mozné pofidit
zvukovou nahravku dstniho ozndmeni.
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2. Evidence a uchovavani oznameni

a. Prislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci udajl o pfijatych ozndmenich, a to
v rozsahu:

e datum pfijeti oznameni,

e jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele,
jsou-li jemu tyto udaje zndmy,

e shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, proti které oznameni smérovalo, je-li
jemu jeji totoZznost zndma, a

e datum ukonceni posouzeni divodnosti oznameni a jejich vysledek.

b. Oznameni jsou ve vySe uvedeném rozsahu evidovdna po dobu 5 let ode dne jejich pfijeti,

pficemz pfistup do této evidence ma pouze pfislusna osoba.

V.
Prestupky

Fyzicka osoba se dopusti pfestupku tim, Ze poda védomé nepravdivé ozndmeni. Za védomé nepravdivé
oznameni hrozi oznamovateli pokuta az ve vysi 50.000, - K¢.

VI.
Zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitfni pfedpis se vydava na dobu neurcitou a nabyva ucinnosti dne 01. 08. 2023.

2. Tento vnitfni predpis mliZze byt ze strany zaméstnavatele kdykoliv zménén vydanim jeho
nového znéni nebo formou Cislovaného dodatku.

3. Vsichni zaméstnanci musi byt s timto predpisem seznameni.

V Karviné dne 1.8.2023

Mgr. Martin Bandor

feditel zS a MS
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